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ZAŁĄCZNIK NR 2 

WZÓR RAPORTU KOŃCOWEGO

Raport końcowy stanowi szczegółowe sprawozdanie zawierające opis przedsięwzięcia oraz rozliczenie finansowe. Wypłacenie ostatniej raty dotacji następuje po zaakceptowaniu raportu końcowego.

Każdy raport końcowy powinien zawierać następujące informacje:

RAPORT KOŃCOWY Z DOTACJI NR 


I. INFORMACJE PODSTAWOWE


1. Nazwa organizacji, adres, tel., e-mail:

2. Tytuł projektu:

3. Data wysłania raportu:

4. Okres sprawozdawczy: 
5. Numer konta bankowego:

6. Imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za projekt:

II. SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE DOTYCZĄCE REALIZACJI PROJEKTU

1. Jak przebiegała realizacja projektu w poszczególnych etapach wdrażania? 

2. Jakie są rezultaty wykonanych prac w porównaniu z przewidywanymi w projekcie (punkt po punkcie). 

3. Jakie trudności wystąpiły w czasie realizacji projektu.

4. Jakie wnioski nasunęły się w czasie realizacji projektu i jakie są wnioski końcowe.

5. Jaki zasięg geograficzny miał projekt i jak projekt może być wykorzystany przez inne organizacje.

6. Ile osób brało bezpośredni udział w realizacji projektu.  Jakie inne podmioty brały udział w realizacji projektu?  (np. organizacje, gminy, biznes, szkoły, itp.)

7. Jakie korzyści dla ochrony środowiska naturalnego wynikają z realizacji projektu i jaki jest ich zasięg.

8. Jakie zmiany wprowadziliby projektodawcy, w wyniku nabytego doświadczenia, gdyby realizowali projekt jeszcze raz.

9. Jakie są plany kontynuowania projektu albo wynikłych z niego działań w roku przyszłym.

10. W jaki sposób spełniono warunek umowy podania do publicznej wiadomości, że projekt był finansowany przez Fundusz Partnerstwa (uwaga: Jeżeli realizacja projektu wiąże się z wydaniem publikacji lub nakręceniem filmu wówczas przed podaniem wiadomości o finansowaniu  musi być uzyskana akceptacja Funduszu).

11. W jaki sposób zostały zrealizowane dodatkowe warunki zawarte w umowie (o ile takie wystąpiły).

12. W przypadku korzystania z innych źródeł dotowania projektu, proszę wymienić źródła i kwoty przyznane na realizację projektu.

13. SPRAWOZDANIE FINANSOWE DOTOWANEGO 

Dokładne rozliczenie budżetu powinno zawierać:

1. zbiorczy wykaz rachunków finansowanych ze środków FP uporządkowany według pozycji budżetu (zgodnie z układem tabeli A)

2. kserokopie rachunków z widoczną adnotacją o przyporządkowaniu kosztów do projektu i finansowaniu ze środków FP oraz z liczbą porządkową z wykazu rachunków i pozycją budżetu; 

3. jeżeli rozliczenie zawiera wiele rachunków na drobne kwoty, należy, po uzgodnieniu z Funduszem, przedstawić jedynie wykaz zbiorczy tych rachunków

4. w przypadku wynagrodzeń dla realizatorów poszczególnych prac prosimy załączyć kopie dokumentów na podstawie których dokonano wypłaty

5. wykaz i udział innych źródeł w finansowaniu projektu (zgodnie z układem tabeli C)
6. ewentualne wyjaśnienie wszelkich odstępstw od planowanego budżetu oraz planu działania.

7. wykaz załączników (prosimy o załączenie wszelkich materiałów powstałych w trakcie realizacji projektu).

Budżet prosimy rozliczyć wg poniższego wzoru:

Tabela A Zbiorczy wykaz rachunków
	Lp.
	Nazwa, numer kategorii w budżecie projektu
	Nr rachunku (prosimy uszeregować wg pozycji w budżecie projektu)
	Treść
	Kwota w zł (koszt w ramach dotacji)

	Np. I. Wykonanie ujęcia wody

	1.
	Wykop pod zbiornik
	
	
	

	2.
	Kręgi betonowe
	
	
	

	Razem koszty osobowe 
	.....................


	Np. II. Urządzenie oczka wodnego

	3.
	wykopanie
	
	
	

	4.
	Zakup materiałów 
	
	
	

	Razem Np. materiały biurowe
	.....................


Tabela B. Wykaz otrzymanych od FP środków

	Raty
	Data
	Kwota

	1
	Rata 1
	
	

	2
	Rata 2
	
	

	Razem
	.....................


Tabela C. Rozliczenie wg kategorii budżetowych

	Lp.
	Kategoria budżetowa 
	Kwoty planowane zgodnie z budżetem 
	Rzeczywisty koszt projektu - kwoty wydatkowane

	
	
	Środki FP
	Inne źródła finansowania*
	Razem
	Środki FP
	Inne źródła finansowania
	Razem

	 I.
	  Wykonanie ujęcia wody
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.
	Wykop pod zbiornik
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	Kręgi betonowe
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 II.
	 Urządzenie oczka wodnego
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Razem:
	 
	 
	 
	 
	 
	 


* na inne źródła finansowania składają się:

	Nazwa źródła finansowania
	Kwota w zł
	Rodzaj wkładu: rzeczowy/ finansowy/wolontariat

	
	
	

	Razem
	
	


Niniejszym potwierdzam, że przedstawione sprawozdanie finansowe jest poprawne, zgodne z warunkami Umowy Dotacji i sporządzone na podstawie dokumentów finansowo-księgowych.

_______________

Data sporządzenia

__________________________



_________________________________

Czytelny podpis osoby kierującej                                             Podpis osoby odpowiedzialnej za projekt

 organizacją składającą projekt

__________________________



_________________________________

           Pieczęć organizacji




    
    podpis księgowego



Załącznik nr 1 do raportu końcowego

Projekt nr PG-............tytuł......................................................................................
Informacja o rezultatach projektu

	Rezultaty projektu
	Ilość
	Jedn. Miary
	Opis uzupełniający

	Liczba posadzonych drzew i innych roślin
	
	
	

	Liczba km utworzonych tras rowerowych, ścieżek edukacyjnych i innych szlaków
	
	
	

	Liczba utworzonej infrastruktury

(tablic, ławek, oznaczeń)
	
	
	

	Liczba wykreowanych / wypromowanych produktów lokalnych
	
	
	

	Liczba publikacji
	
	
	

	Liczba zorganizowanych seminariów / liczba uczestników
	
	
	

	Liczba zorganizowanych konferencji / liczba uczestników
	
	
	

	Liczba zorganizowanych warsztatów / liczba uczestników
	
	
	

	Liczba zorganizowanych wystaw, targów i in. (liczba wystawców / uczestników)
	
	
	

	Liczba stworzonych miejsc pracy lub dodatkowych źródeł dochodu
	
	
	

	Utworzenie lub plany utworzenia organizacji lokalnej

(nazwa, etap tworzenia)
	
	
	

	Czy projekt dotyczył obszaru prawnie chronionego (podać nazwę)
	
	
	

	Inne rezultaty nie wymienione powyżej

	
	
	


STUDIUM PRZYPADKU


Prosimy o przygotowanie studium przypadku i przesłanie wraz z raportem końcowym również w wersji elektronicznej (wraz ze zdjęciami)


Format studium przypadku:

1. tytuł projektu
2. realizator
3. problem
4. cel
5. realizacja i osiągnięte wyniki
6. partnerzy projektu
7. kwota dotacji, inne źródła finansowania
8. kontakt i osoby odpowiedzialne


Studium przypadku nie powinno zawierać więcej niż jedną stronę tekstu wraz ze zdjęciami z jego realizacji i wycinkami prasowymi.. 
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